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Checkliste 

Text und Sprache in der technischen Dokumentation 

� Liegt die technische Dokumentation in Ihrer Sprache vor? 

� Ist der Text der technischen Dokumentation nach einer einheitlichen 
Rechtschreibregelung verfasst? 

� Ist die Sprache der technischen Dokumentation auf die Zielgruppe des Produktes 
abgestimmt? 

� Ist die Sprache der technischen Dokumentation einfach, sinnvoll und verständlich 
gewählt? 

� Ist der Text der technischen Dokumentation konsistent formuliert und gegliedert? 

� Enthält der Text der technischen Dokumentation Werbeaussagen und Überhöhungen? 

� Werden Negationen sinnvoll eingesetzt? 

� Ist der Text der technischen Dokumentation auf einheitliche Terminologie geprüft? 

� Werden zielgruppengerechte, sprachlich richtige und eindeutige Begriffe verwendetet? 

� Sind Handlungsschritte aktiv und knapp formuliert? 

� Sind alle Handlungsschritte genau beschrieben? 

� Werden Formulierungen gewählt, die sich für Lokalisierung der Dokumentation eignen? 

� Werden zielgruppengerechte und eindeutige Abkürzungen und Einheiten verwendetet? 


